
PANDUAN 

Panduan penggunaan aplikasi pendaftaran untuk Pascasarjana Universitas 

Tadulako. 

1. Untuk mengakses sistem pendaftaran pascasarjana Universitas Tadulako 

dapat diakses pada https://pendaftaran.untad.ac.id/, tampilan system 

pendaftran dapat di lihat pada gambar berikut. 

 

2. Untuk pengguna baru silahkan mendaftar terlebih dahulu dengan cara 

menekan tombol “DAFTAR BARU”, seperti pada gambar berikut. Untuk yang 

sudah mempunyai akun atau sudah melakukan pendaftaran sebelumnya 

silahakn masuk menggunakan “Username dan Password” masing-masing. 

 

https://pendaftaran.untad.ac.id/


3. Untuk yang melakukan pendaftaran akan tampil halaman seperti pada gambar 

dibawah ini. “Kemudian klik tombol “PASCASARJANA GELOMBANG 1” atau 

sesuai Gelombang yang diikuti untuk melanjutkan pendaftaran. 

 

4. Kemudian akan tampil “Form Pendaftaran Mahasiswa Baru”, seperti pada 

gambar dibawah ini. Bagi Calon Mahasiwa Baru yang melakukan Pendaftaran, 

Lengkapi data dengan benar.  

 Nomor Ijazah = Memasukan Nomor Ijazah sesuai Nomor Ijazah Strata1. 

 Nama Lengkap = Memasukan Nama Lengkap Sesuai KTP atau Ijazah, 

dan TIDAK menggunakan Gelar. 

 Tahun Lulus = Memasukan Tahun Lulus Sesuai Ijazah (TIDAK 

menggunakan Huruf). 

 Nomor Hp = Memasukan Nomor Hp Pendaftar Mahasiswa Baru atau 

orang Tua (Nomor Hp Aktif agar dapat dihubungi). 

 Pilih Program Studi = Memilih Program studi yang diminati baik pilihan 

pertam ataupun pilihan kedua. 

Jika salah satu data yang di masukan tidak sesui format yang ditetapkan maka 

akan tampil pesan Error dan data yang dimasukan tidak akan tersimpan, 

sehingga Pendaftar Mahasiswa Baru Harus melengkapi kembali data atau 

mengisi ulang Form. 



 

5. Untuk Pendaftar Mahasiswa baru yang telah melakukan pendaftaran 

sebelumnya akan tampil pesan “Nomor Ijazah/NISN sudah terdaftar”. Dan data 

yang telah di masukan sebelumnya akan di tampilkan pada Form.  

 



6. Setelah mengisi form dengan benar akan tampil pengantar pembayaran seperti 

pada gambar dibawah. Klik “Download Pengantar Pembayaran”, untuk 

mengunduh pengantar pembayaran kemudian melakukan pembayaran.  

Kartu pengantar pembayaran WAJIB di download agar dapat melakukan 

pembayaran dan juga sebagai Syarat pengumpulan Berkas Pendaftaran. 

 

7. Setelah melakukan Pembayaran Pendaftar Mahasiswa baru dapat masuk ke 

sistem pendaftaran Universitas Tadulako untuk melengkapi data, 

menggunakan “Username dan Password” yang terdapat pada Pengantar 

Pembayaran, seperti pada gambar dibawah. 

  



8. Setelah berhasil masuk akan tampil seperti pada gambar dibawah ini. Untuk 

dapat melengkapi data pendaftar mahasiswa baru dengan memilih “Pilihan 

Ujian” yaitu “Paper Baset Test (PBT)”. 

 

9. Kemudian akan tampil Form seperti pada gambar dibawah utunk melengkapi 

data Pendaftar mahasiswa baru. Silahkan Lengkapi data dengan Benar. 

 Tempat Lahir = Memasukan Tempat kelahiran (Tidak menggunakan 

Angka). 

 Nomor KTP = Memasukan Nomor KTP dengan benar sesuai KTP yang 

dimiliki (Tidak menggunakan Huruf dan Maximal 16 Angkat tidak lebih). 

 Nomor Hp = Memasukan Nomor Hp Pendaftar Mahasiswa Baru (Nomor 

Hp Aktif agar dapat dihubungi). 

 Email = Memasukan Email Sesuai Format (contoh upttik@untad.ac.id, 

menggunakan “@”). 

 Upload Foto = Wajib memasukan File Foto Pendaftar Mahasiswa Baru 

(Seperti pada Contoh yang terterah pada sistem). 

Jika salah satu data yang di masukan tidak sesui format yang ditetapkan maka 

akan tampil pesan Error dan data yang dimasukan tidak akan tersimpan, 

sehingga Pendaftar Mahasiswa Baru Harus melengkapi kembali data atau 

mengisi ulang Form. 

mailto:upttik@untad.ac.id


 

10. Kemudian akan tampil Form berikutnya untuk melengkapi data Orang tua dan 

klik tombol “Simpan”, seperti pada gambar dibawah. 

 

11. Setelah melakukan pengisian data dengan benar akan tampil seperti pada 

gambar untuk menverifikasi apakah semua data yang dimasukan benar. Jika 

semua data yang dimasukan sudah benar “centang checkbox” dan klik “Setuju” 



 

12. Setelah memastikan semua data benar akan tampil seperti pada gambar, dan 

proses pendaftaran telah selesai. 

 


